
就业系统学生使用手册

目录

就业系统学生使用手册 ........................................................................................................................... 1
1.学生登录 ................................................................................................................................................ 2

1.1 统一身份认证登录 .....................................................................................................................2
2. 就业事务大厅 ...................................................................................................................................... 2

2.1 生源确认 ....................................................................................................................................3
2.2 就业去向 .....................................................................................................................................3
2.3 简历下载 .....................................................................................................................................4
2.4 招聘信息 .....................................................................................................................................5
2.5 投递记录 .....................................................................................................................................6



1.学生登录

访问就业网站，点击右上角的“学生/教师登录”，进入以下页面。

1.1 统一身份认证登录

为了便于账号管理以及安全性，新的就业系统仅支持统一身份认证登录。一

般来说用户名是学号。

2.就业事务大厅

学生身份登录成功后，直接跳转到就业事务大厅。就业事务大厅中包含了所有就业网可

进行的操作。



2.1 生源确认

该模块主要进行生源确认流程。每年学生端需要进行的步骤为：生源确认->毕业去向填

写。若生源未进行确认，无法进行毕业去向的填写。

生源确认包含 3 个板块：学生基本信息，学生学校信息和联系方式。请根据实际情况填

写生源确认信息，若生源信息有误，请联系辅导员/管理员进行核实后修正。带有红色星号

的字段都是必填项。生源证明部分，最好上传 jpg,png 格式的图片，且大小不超过 2M。

学校信息中，大部分信息都是系统直接获取并呈现出来的。只需要确认信息是否正确即

可。若生源信息有误，请联系辅导员/管理员进行核实后修正。带有红色星号的字段都是必

填项。

2.2 就业去向

该模块功能主要是就业去向的填写。输入内容请根据四联单填写信息如实填写。确保所

有字段都填写完整。带有红色星号的字段都是必填项。佐证材料最好上传 jpg,png 格式的图

片，且大小不超过 2M。在派遣去向中，单位地区选择上海市，必须填写信息登记号。信息

登记号由单位自行注册办理。

毕业去向信息填写支持暂存草稿功能。点击右下角的“更改”按钮保存填写内容后即可

保存草稿。若要提交去向，也需要先点击“更改”按钮，保存后点击下方的“递交”按钮，

即可提交填写的去向信息。



点击“递交”按钮后，当页面正下方出现审核框时，去向视为成功递交。

2.3 简历下载

该模块可上传/生成简历在就业网站内投递企业发布的职位。提供更多的职位信息和面

试机会。投递出去的简历会以邮件的形式通知企业，让企业可以第一时间联系到投递简历的

学生。尽可能详细完善红色框体内的信息。

当信息完善后，点击选项卡中的“简历管理”标签。“生成简历”按钮可根据就业网中

完善的信息自动生成简历。

点击简历框上的蓝色按钮，即可编辑简历名称以及状态。“默认简历”选项如果选择“是”，

那么投递简历的时候该份简历为默认选择的选项。若“是否发布”选择是，企业在人才库中

搜索查看到的简历就是已发布的简历，且投递职位时，会显示该简历选项。注：目前企业系

统人才库中仅支持显示就业网站生成，且状态为“发布”的简历。



2.4 招聘信息

该模块主要可以查看网站内企业发布的招聘信息，并进行投递。点击感兴趣的职位，可

以查看职位详细信息。



点击“投递简历”按钮，即可申请投递该职位。若还未创建/上传有效简历，则会提示

要先创建才可投递。注：只有是否发布为“是”的简历才能被称为有效简历。选择有效简历

后，点击投递按钮即可完成投递。

2.5 投递记录

该模块主要可以查看投递简历的反馈情况。投递职位结果都可以在该页面查看。反馈结

果会以邮件的形式发送到学生的联系邮箱。
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