
个人信息登记帮助
一、准备工作
填个人信息前，仔细阅读本《帮助》。
研究生个人信息完全填完后才能选课，选课系统尚未开放。

二、进研究生系统方法

1、http://www.shou.edu.cn 找到左上方数字校园。
2、用户名：学号（第一个字母大写），初始密码：身份证号后六位（如果最后一位是X(x)，密码最后一位应改成数字0。初始密码应及时修改）
3、进入研究生系统（个人信息登记不能从选课入口一和选课入口二进入，只能使用“进入研究生系统”入口，选课时三个入口都可用）
三、个人信息登记（这里指的是研究生系统中的个人信息登记，不是指《新生登记表》）
我院保证研究生所填个人信息的安全，请研究生们务必如实详细填写。

1）、方法：

菜单目录：研究生系统->研究生学籍->学生基本信息管理->学生个人信息维护申请，点击菜单学生个人信息维护申请，进入修改页面，其中带*为必填项。信息填写好之后，点击【提交】按钮，点击【显示基本信息按钮】，后可查看相应的基本信息。

2）、注意事项：

1、籍贯、生源地、出生地：

小窍门：下拉框中选项比较多，可以选中该下拉框，按“空格”键，屏幕上方出现搜索文本框，可输入相应文字搜索想要选择的选项。

生源地：按省市县填写，应届生生源地为入学前常住户口所在地，不可将学校集体户口作为常住户口。
2、现户口所在地：

入学后户口要迁到我校的：上海市浦东新区临港新城沪城环路999号

入学后户口不迁到我校的：现常住户口所在地
3、现住址：

入学后住我校研究生公寓的，按“上海市浦东新区临港新城沪城环路999号”填写
4、家庭成员情况（未婚者填写父母和兄弟姐妹，已婚者填写配偶和子女）：
按“称谓 姓名 出生年月 工作单位”格式填写。

5、学习工作简历：
从高中起，按“何年何月-何年何月 何学校(单位) 何专业(职称)”格式填写。

6、主要社会关系（未婚者填写伯叔姑舅姨，已婚者填写父母）：
按“称谓 姓名 出生年月 工作单位”格式填写。

7、现联系电话：

填写手机号。如到上海后更换手机，应填写上海手机号。

8、今后个人信息如有变化，如联系电话、住址等，应随时在系统中更改。
