上海海洋大学关于进修研究生课程的管理办法

为了加强校内外在职人员进修研究生课程的管理，维护正常的教学秩序，特制定本办法。

一、进修人员范围

    1、高等院校、科研和企业单位本科以上（包括本科）及本科同等学力的在职人员。

2、接受听课的人数按我校每学年或每学期的接受计划和教室、宿舍的容量而定。

二、申请手续

进修人员必须持单位介绍信，在拟进修课程开课学期前一学期结束前二周内，向校研究生部提交《上海海洋大学进修研究生申请表》及一寸免冠证件照片二张。研究生部审核同意后，向进修人员发放进修研究生课程听课证，有效期为一学期，如所听课程需要跨学期的应另办手续，换发听课证。

三、管理和考核

1、 进修人员应按时上课，服从任课教师的统一管理，因故不能上课的，应向任课教师请假，但听课费不予退还。

2、 课程结束后，进修人员必须随班参加考核，考核成绩及试卷由教师报研究生部，由研究生部出具各门课程的成绩单，并寄送给进修人员所在单位，不发任何学历证明。

3、因病或其他特殊情况不能参加考核者，须由本人于考核前提出申请（并附证明），经研究生部批准后，可以缓考。无故不参加考核者，不能参加缓考，并在成绩单上注明旷考。

4、考核成绩不合格者可以补考一次，补考试题的水平及评分标准与考核一致，补考须缴纳费用100元。

四、收费标准

按进修课程的学分计费，每学分400元。

五、其他

1、学校提供进修课程教材，费用自理，并可以按照有关规定为进修人员办理图书馆临时借书证。

2、在学校住宿条件允许的情况下，可以安排进修人员住宿，住宿费由本人自理。

    3、任课教师凭研究生部提供的名单，接受进修人员听课、考核。对没有在研究生部正式办理进修手续而擅自听课者，任课教师有权拒绝其参加听课、考核，研究生部一律不出具任何有关成绩的证明。

4、进修人员必须遵守学校有关规章制度，凭进修证进入校门和听课教室，对违反校纪校规者，视情节轻重给予教育或作停止进修处理。学习结束时必须办理离校手续。

六、本办法自公布之日起执行，由校研究生部负责解释。

