上海海洋大学关于加强在校学生
校外租房管理的规定
《教育部关于切实加强高校学生宿舍管理的通知》（教社政［2004］6号）文件规定：“原则上不允许学生自行在校外租房居住，确因特殊情况需在校外租房的必须经学校同意”。根据这一精神，结合我校实际，对我校学生校外租房作如下规定：

一、准予校外租房条件
因病等特殊原因而不适宜校内集体住宿者。

二、归口管理，分工负责
学校治安综合治理办公室（办公室设在保卫处，以下简称校综治办）、学生处、研究生部、后勤管理处、各学院是我校在校学生校外租房的管理部门。校综治办负责汇总本校学生在校外租房的有关信息，并定期向居住地街道综治办通报情况；学生处、研究生部、后勤管理处、学院分别负责我校在校学生校外租房的管理审批工作，掌握、了解、关心校外租房学生的有关情况。

三、明确职责，落实责任
（一）学院工作职责
1．负责发放学生《上海海洋大学学生走读申请表》，学院负责了解校外租房学生的基本情况、租房原因、起讫时间、房屋出租人、详细地址、所属区和街道、联系电话、本人及家长签字、所租房屋是否取得治安许可证、是否签订租赁合同、本人承诺，逐一审核，签署意见。
2．定期（每月月初）统计学生校外租房或变动的信息，汇总后报学生处（研究生部）。
3．对在校外租房的学生加强行为规范教育，不断增强他们的法制观念、自律意识和自我保护能力，防止治安事件和意外事故的发生。
4．主动关心校外租房学生的学习和生活，及时了解、掌握他们的思想动态和实际生活情况，帮助他们解决学习、生活中遇到的困难和问题。
5．配合校综治办和地区有关部门妥善处置本校学生校外租房期间发生的意外事故和治安事件。
6．配合相关部门开展大学生社区服务考核工作。
7．成教学院负责成教学院全日制学生校外租房的登记、审批、管理工作，并将校外租房汇总情况报校综治办备案。
（二）学生处、研究生部、后勤管理处工作职责
学生处、后勤管理处代表学校负责对本、专科学生校外租房进行审批，并对租房学生进行统计造册，每月月初汇总后交校综治办备案。
研究生部代表学校负责对研究生校外租房进行审批，并对租房学生进行统计造册，每月月初汇总后交校综治办备案。
（三）校综治办工作职责
1．将本校在校学生校外租房管理纳入学校治安综合治理工作范畴，建立健全规章制度，落实各项管理措施。
2．配合学生处、研究生部、学院切实加强学生校外租房的管理工作。
3．汇总在校学生校外租房的信息情况，负责向市教委综治办和学校周边办汇报，并定期向居住地的街道综治办通报(每学期一次)。
4．积极配合有关部门妥善处置本校学生在校外租房期间发生的治安事件和意外事故。

四、学生校外租房必须做到
1．自觉遵守国家和上海市房屋出租管理及治安管理的有关规定，所租赁房屋应是出租人已向有关部门登记并取得治安许可证的。
2．学生本人应与出租人签订租赁合同，明确双方的权利和义务。
3．本人应认真填写并向所在学院递交经家长签字同意的《上海海洋大学学生走读申请表》。表格一式三份，一份本人留存，一份交给学院，一份交学生处或研究生部。在备案表中应书面作出本人自行到校外租房，愿对自己的行为能力负责的承诺。
4．在校外租房的学生，一律要办妥集体宿舍退房手续，不得将自己原来的空床位出租给其他人员，否则将按学校的有关规定严肃处理。
5．已经在校外租房但尚未填写和递交校外租房备案表的学生，必须按要求补填，经学院和学生工作部门认可后，办妥集体宿舍退宿手续。
6．校外租房学生若租房地址变动，必须在三天内向辅导员报告并办理变更登记手续。
五、本规定自2008年9月1日起实施。
